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Giotto - Gestione Tredicesima
Archivi — Ditta — Calendario

Prima di proceder all'input dei cedolini di tredicesima, in gestione ditta, all'interno del tasto calen-
dario, occorre verificare I'esatta esposizione della Tredicesima. Qualora venga gestita come men-
silita specifica oppure unitamente alla mensilita di dicembre.

Nell’esempio specifico qui sotto riportato la Tredicesima & gestita separatamente rispetto alla men-
silita di dicembre.
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Qualora si volesse gestire la tredicesima mensilita unitamente alla mensilita di dicembre occorre
posizionati nella mensilita di novembre, nello stato “cedolini in elaborazione”, eliminare il rigo Tre-
dicesima con il tasto “-“ (meno), selezionare dicembre e in basso indicare Tredicesima su mensili-
ta aggiuntiva. Vedi 'esempio qui sotto.
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Per spostarsi sullo stato “cedolini in elaborazione” per poter eventualmente variare la situazione
(per esempio accorpare le due mensilita), da utility selezionare Gestione mensilita — Cedolini in
elaborazione.
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|Stato Mensilita: Cedolini in elaborazione

Quindi integrare la mensilita di dicembre con la tredicesima
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IMPORTANTE: il pagamento mensile del rateo di tredicesima € a titolo di acconto, e pertanto an-
che se nulla & ancora dovuto, se ne consiglia I'elaborazione (che costituira il saldo).

Una volta eseguita la chiusura della mensilita di novembre, eseguire la apertura della tredicesima
con le consuete modalita da elaborazioni — Apertura mensilita.

IMPORTANTE: se si € optato per I'accorpamento con dicembre, la mensilita Tredicesima non
comparira tra le mensilita.
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Una volta eseguita I'apertura mensilita, procedere alla normale elaborazione delle buste paga. La
voce di saldo della Tredicesima, C3801, verra proposta automaticamente con relativi ratei maturati
considerando eventuali acconti gia pagati.
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Una volta eseguita la stampa in bollato del Lul, e quindi con lo stato in “Cedolini Stampati su

bollato”, qualora si opti per I'elaborazione della Tredicesima separata rispetto a dicembre, sara
possibile procedere con la chiusura della mensilita e quindi I'apertura della mensilita successiva.
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