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INFORMATI

MEM INFORMATICA SRL
Via Dessanay, 08100 Nuoro
Tel: (0784) 262099 Fax: (0784) 262107

STESURE DELIBERE ATTI CIVILIA NEXT

Affinche una delibera possa essere processata, le relative proposte devono essere pronte per
I’inserimento nell’ ordine del giorno.

Ci0 ¢ consultabile da Atti — Deliberazioni — Gestione Delibere

ALt - Archivio = Takoelle = Configur

H-Work

Determinazioni . ile Camizia Livello

Deliverazioni ¥ Gestione Delibers <:I
Ordinanze Ordini del Giorno I
- |
Decreti Seduts
Tt gli At Esito Delibere
Fubblicazioni Mumerazione Delioere
icsiani r
Trasmissioni Delibere da Firmare
PTOCETIMENTD _ ) _
Seleziona Firma Multipla Delibere
Settore Pubblicazione Delibere

L T [y -

I

k] 3 Delibera | Delibera di Giunta i Testdi caricamente | Proposta pro er l'inserimento in Ordine del Giorno Fine Flusso

k] 2 Delibera | Delibera di Giunta [ Prova di caricame... | Proposta proi ger I'inserimento in Ordine del Giorno Fine Flusso

19 1 Delibera | Delibera di Giunta i Prova di caricame. Proposta inserita in Seduta Fine Flusso

4 *
1 Righe per pagina:10 ~ 1-3di3righe
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A questo punto ¢ possibile procedere con il caricamento dell’ordine del giorno. Accedere a Atti — Delibe-

razioni — Ordini del Giorno

ALti - Archivio - Tabelle = Configur

M-Work

Determinazioni b ile Carmnizia Livello

Delizerazioni " Gestione Delibere

Ordinanze - .

Ordini del Giorno <:_;:|

Decreti Sedute

Tutti gli Atti Esito Delibere

Pubblicazioni MNumerazione Delibere

Trasmissioni Delibere da Firmare [

Procedimento .
Seleziona Firma Multipla Delibere

Settore Pubblicazione Delibere

o
L T e -

Cliccare sul tasto Nuovo

:> o= s

@ Elimina
Data e Ora Prima Data e Ora Seconda
Convocazione Cmﬂl'l@ Convocazione

Giunta Comunale 20/03/2019 13:10 Segreta Ordinaria il Centre Pelifunzi...

Giunta Comunale 19/03/2019 03:00 Segreta Ordinaria la Sala Consiliare NO

Consiglio Comuna... | 1 20/03/2019 16:00 Pubblica Ordinaria la Sala Consiliare NO M1
4 *
‘ 1 | Righe per pagina:20 ~ 1-3di3righe

Si aprira la seguente Videata

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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Nuovo

0 :

Dati Principali Punti all'Ordine del Giorno

Organo Deliberante
Giunta Comunale b

Data e Ora Prima Convocazicne
01/04/2019 15:00
Seduta Sessione
Segrets v Ordinaria T

Sede
|a Sala Consiliare ¥

U Seconda Convocazione

Data e Ora Seconda Convocazione
Numerg Protocallo Data Protocollc

Firmatario
Seleziona v

Mote

s

* Su Organo deliberante richiamare Giunta o Consiglio a seconda di cosa si sta deliberando;
* Data e ora prima convovazione, indicare la data e I’ora

* Seduta: specifiare se segreta o pubblica

» Sessione: richiamare da menu a tendina la tipologia Ordinaria/straordinaria

e Sede: selezionare dal menu a tendina il luogo

* Seconda Convocazione: spuntarla se presente specificando poi eventuale Data e Ora

*  @li altri campi non sono obbligatori, caricarli se a disposizione.

Una volta caricate le informazioni cliccare su Avanti, comparira la seguente videata:

Nuovo

© ©)

Dati Principali Punti all'Ordine del Giorno

Organo Deliberante
Giunta Comunale b

Numero Data
N N R 0

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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Cliccare su Proposta, comparira la seguente videata:

Proposte da Inserire

EEE O =T =
Sottotpo At

| Delibera di Giurta v Righe per pagina:20

Oggemo ' )

Settore
Seleziona v
Numero Propesta
Dal
M.
Al Num.

Ota Propasts
Dal

Indicare il SottoTipo Atto, Delibera Giunta o Consiglio e fare cerca. E’possibile restringere il campo di
ricerca indicando le altre informazioni.

Una volta fatto Cerca, comparira la seguente videata, selezionare le proposte interessate alla stesura delal
delibera e fare seleziona.

Proposte da Inserire

i L | Tipo Atto Sountipo Ao Ao Darta Proposta p b Setiore Oggeto Stato
Sotmotipo Ao = . P — = . B L = L
Delibera di Giunta v Ld Delibers Delibera di Giunta 2019 211032019 2 Area Finanziaria Prova con Tomma.. | Propostap..
Cogeno . "] Delibera Defibera di Giunts 2019 207032019 2 Area Soclo-Cultur.., Prova dicaricame... | Propostap...
L4 Celibera Cielibera di Glunta 2019 204032019 3 Area Socio-Cultur_ Test di caricamento Propostap...
« e . E E . E E N
Settore —=
Selezicna R 1 Righe per pagina:20 ~ 1-3di3righe
Numero Proposta
w SaleFiona
Dal
Mum
Al Num.
Data Proposta
Dal B
Al

Comparira la seguende videata:

Modifica Dati

© ©)
Dati Principali Punti all'Ordine del Giorno

Organo Deliberante

Giunta Comunale v

e e e I e K

Numero Data
EEFEENE T EN R )

—>

1.2 21/03/2013 Prova con Tommasino 1
202 20/03/2019 Prova di caricamento due
23 20/03/2019 Test di caricamento

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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E’possibile spostare 1’ordine delle proposte, selezionando I’interessata, cliccando il tasto Sposta Su o
Sposta Giu, in base all’ordine di discussione.

Cliccare su Salva per completare il tutto.

SEDUTA

Una volta caricato 1’ordine del giorno occorre caricare la seduta. Accedere quindi da Atti — Deliberazioni
- Sedute

Atti - Archivio - Tabelle = Configur

¥-Work

Determinazioni » ile Carnbia Livello

; o N ) .
Delioerazioni Gestione Delibere
Crdinanze Qrdini del Giorno [
Diecreti |

Sedute <——
Tutei gli At Esito Delibere
Pubblicazion: Mumerazione Delicere
N . . r
Trasmission Delibere da Firmare
ProceEdIments
Seleziona Firma Multipla Delibere
Cettore Pubblicazione Delibere

Comparira la seguente videata:

[T S
Organa Deliberante =
Seesions S Cwovdtme | Mo | pmsas | omis | owme | s T
Giunta Comunale ] ¥ 119

03:00 08:00 Segrets Qrdinaria 2 5ala Consziliars

Humero <

Comunale z 16:00 15:50 Fubblica Qrdinaria

18:00 15:00 Pubblica Qrdinaria

Dal A Consiglio Comunaie
Num. Num.

1| | Righe perpaginaZ0 - 1-3 53 righe
Data Seduts
Dal

A

Sede
Seleziona v

Cliccare sul pulsante Nuovo per caricarne una nuova Seduta, comparira la seguente videata:

Nuovo

Ordine Del Giorno <:|
~

Organo Deliberante

Seleziona v
Data Seduta

06/04/2019
Seduta Sessione

Seleziona v Seleziona v
Sede

Seleziona v

Ora Inizio
i
Ora Fine

i
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Cliccare su scegli, comparira la seguente videata:

Ordine del Giorno

Convocazione
Organo Deliberante

Soleziona . Giunta Comunale 3 05/04/2019 12:00 Pubblica Ordinaria
Giunta Comunale 2 20/03/2019 13110 Segreta Ordinaria
Giunta Comunale 1 19/03/2019 03:00 Segreta Ordinaria
Consiglio Comuna... 2 05/04/2019 07:00 Pubblica Ordinaria
Consiglic Comuna... 1 20/03/2019 16:00 Pubblica Ordinaria
14 »
1 Righe per pagina:20 ~ 1-5di5 righe

— E=mEm

Sara sufficiente, indicare 1’organo deliberante Consiglio o Giunta e cliccare su Cerca, sulla destra ver-
ranno esplose a video tutti gli ordini del giorno, cliccare su quello interessato, facendolo diventare verde
e andare su Seleziona.

Ordine del Giorno

Q Cerca Organo Deliberante Data e Ora Prima 5
_ -M' vocazior 'E
Qrgano Deliberante

Soleziona = Giunta Comunale 3 05/04/2019 12:00 Pubblica Ordinaria
Giunta Comunale 2 20/03/2019 13:10 Segreta Ordinaria
Giunta Comunale 1 19/03/2019 03:00 Segreta Ordinaria
Consiglio Comuna... 2 05/04/2019 07:00 Pubblica Ordinaria
Consiglio Comuna... | 1 20/03/2019 16:00 Pubblica Ordinaria
4 »
1 Righe per pagina:20 = 1-5di5righe

Una volta cliccato su seleziona comparira la seguente videata, ¢ possibile confermare o modificare le

informazioni presenti:

Nuovo

Ordine Del Giorno
0ODG di Giunta Comunale, Numero: 3 del 05/04/2019 12:00
/'
Organo Deliberante
Giunta Comunale v

Data Seduta
05/04/2019 12:00

Seduta Sessione

Pubblica v Ordinaria v
Sede

la Sala Consiliare v
Ora Inizio

05/04/2019 12:00

Ora Fine
05/04/2019 15:00

® Chiudi B Salva Salva e Lavora <

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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Cliccare su Salva e Lavora per andare avanti, comparira una videata di riepilogo dati, a questo punto si

attivera la stazione con 1 binari:

Modifica Seduta

O— 2 3 4

Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale

Ordine Del Giorno

5

Numerazione

0ODG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00

0Organo Deliberante

Giunta Comunale

Data Seduta
05/04/2019
Seduta Sessione
Pubblica v Ordinaria
Sede
la 5ala Consiliare
Ora Inizio
05/04/2019 12:00
Ora Fine

05/04/2019 15:00

Cliccare su Avanti per passare al Binario 2 Elenco Proposte:

Modifica Seduta

©

Dati Principali

O a

Elenco Proposte Esito Verbale

4

Ordine Del Giorno

ODG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00

Organo Deliberante

Giunta Comunale

<+ Nuova Delibera

<+ Richiama Proposte

+# Partecipanti (modalita multipla) | @ Elimina

= Numero | i proposta Sottotipo Atto Settore Oggetto

@ 8 04/04/2019 | Delibera di Giunta prova resp

@ 6 04/04/2019 | Delibera di Giunta Prova di delibera senza pareri
? Righe per pagina:20 ~

Verranno mostrate le proposte inserite in precedenza nell’ordine del giorno.

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it

5

Numerazione

Proponente Testo Esito
Einaudi Ludovico B Approvata
Mattarella Sergio ] Approvata

1-2di2righe
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A questo punto procedere nel seguente modo:

¢ Inserimento Testo: selezionare la proposta interessata fino a farla diventare verde, cliccare su

Editor Locale, Scarica, Modifica e Rinvia

Modifica Seduta

@ @ 3 4 5

Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Numerazione

Ordine Del Giorno

0DG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00

Organo Deliberante

Giunta Comunale v

<+ Richiama Proposte | <+ Nuova Delibera

Scarica e Apri

Numero | o Proposta Sottotipo Atto Oggetto 2% Scarica, Modifica e Reinvia 1ty
Proposta - -
= 8 04/04/2019  Delibera di Giunta prova resp Einaudi Ludovico [E] Approvata
(=] 6 04/04/2019 | Delibera di Giunta Prova di delibera senza pareri Mattarella Sergio Approvata
1 Righe per pagina:20 ~ 1-2di2righe

Questo tipo di file pué danneggiare il computer,
A Conserva Annulla

Conservare comunque JavaNetworkLaunc.,.jnlp?

In basso alla pagina si aprira 1’applet di java, cliccare su Conserva, comparira la seguente icona

JavaNetworklLaunc...jn...

Fare doppio click, attendere il download di java, comparira la seguente videata, cliccare su Esegui:

nra

M

Si desidera eseguire questa applicazione?

< Home: Digital Signature framework
(1 :
=’ B A
= Autore pubblicazione: Dedagroup S.p.A
Posizione: https://cdn.civilianext.it

Questa applicazione verra esequita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri I'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.

[ ] Mon visualizzare pil questo messaggio per le applicazioni provenienti dall'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza

E Ulteriori informazioni [ Esequi { | Annulla

le

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it |
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Verra aperto il documento word con il testo della proposta, apportare eventuali correzioni e una volta
terminato cliccare su salva, uscire da word con la X, comparira il seguente msg, dove occorre rispondere
Si

: Conferma X _

Si desidera sovrascrivere il documento nel server?

Ripetere I’operazione per tutte le proposte presenti.

e Caricamento Partecipanti: ¢ possibile fare un caricamento multiplo, nel caso in cui i presen-
ti/assenti siano gli stessi per tutte le proposte. In tal caso spuntare tutte le proposte e cliccare su
Partecipanti (modalita multipla)

4+ Richiama Proposte | 4 Nuova Delibera [ Editor in locale v

+ Partecipanti (modalita multipla) | @ Elimina

v Numero | b+ Proposta Sottotipo Atto Settore Oggetto Proponente Testo Esito
Proposta

@ 8 04/04/2019 | Delibera di Giunta prova resp Einaudi Ludovico B Approvata

2 6 04/04/2019 | Delibera di Giunta Prova di delibera senza pareri Mattarella Sergio E] Approvata

1 Righe per pagina:20 ~ 1-2di2 righe

Si aprira la videata con tutti i consiglieri o assessori, spuntare i presenti e indicare chi presiede e assiste la

seduta
Partecipanti
Motivazione
% Presente Cognome
T Einaudi Ludovico Sindaco
v Vivaldi Antonio Vicesindaco
] Rossi Mario Assessore alla Programmazion...
@ Bianchi Mario Assessore alla Cultura, Istruzio...
It Verdi Giuseppe Assessore ai Lavori Pubblici
il Righe per pagina:20 ~ 1-5di5righe
Presiede
Einaudi Ludovico v
Partecipa
Zara Massimo v

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it




Pagina 10 di 19

Cliccare su conferma al termine, verremo riportati nella schermata del caricamento Elenco Proposte Bi-
nario 2.

e Caricamento modalita singola: supponiamo che i partecipanti siano diversi da proposta a propo-
sta, in questo caso, in tal caso occorre fare il caricamento delle presenze singolarmente, selezio-
nare la proposta fino a farla diventare verde e andare su Partecipanti:

Modifica Dati

@ G 3 4 5

Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Numerazione

Ordine Del Giorno

0DG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00

Organo Deliberante

Giunta Comunale v

# Richiama Proposte = Nuava Delibera Mc i [ Editor in locale ~

+ Partecipanti (modalita @ Elimina
Numero . 5
Data Proposta Sottotipo Atto Settore Oggetto Proponente Testo Esito
Proposta
(=] 8 04/04/2019 | Delibera di Giunta prova resp Einaudi Ludovico ] Approvata
|:> vl 6 04/04/2019  Delibera di Giunta Prova di delibera senza pareri Mattarella Sergio B  Approvata
1 Righe per pagina:20 ~ 1-2dizrighe

® Annulla Hindietro

Comparira la videata degli assessori/consiglieri, vedi sopra.

A questo punto, visionare la delibera originale e copia, cliccando su Anteprima, Originale/Copia

+ Richiama Proposte | 4 Nuova Delibera

+ Partecipanti (modalitd multipla) | @ Elimina

& Proposta
P::T:: Data Proposta Sottotipo Atto Settore e 8 0riginale oponar _— e
- o
vl 3 04/04/2019  Delibera di Giunta prova resp 8 Copia hditudovico | B | Approvata

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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Se tutto va bene cliccare sul tasto Avanti, si passera al binario 3 Esito.

Modifica Dati
‘ v ; \ v ¥ \ 3 J 4 5
Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Numerazione
Ordine Del Giorno
0ODG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00
4
Organo Deliberante
Giunta Comunale v
Esrto
=] 04/04/2019 | Delibera di Giunta prova resp Einaudi Ludovico Approvata
[} 6 04/04/2019  Delibera di Giunta Prova di delibera senza pareri Mattarella Sergio @ Approvata
1 | Righe per pagina:20 ~ 1-2di2righe

Qualora, le proposte siano tutte approvate e abbiamo la medesima esecutivita, allora ¢ possibile spuntarle

tutte e cliccare su Stabilisci Esito, viceversa occorrera farlo singolarmente.

Cliccando su Stabilisci Esito, compare la seguente videata:

Stabilisci Esito

Esito
v

Seleziona

Votazione

Richiamare dal menu a Tendina, I’esito corrispondente, qualora si selezioni Approvata, verra chiesta

I’esecutivita, cliccare poi su Conferma

e-mail address: info@meminformatica.it 7
www.meminformatica.it | |
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Stabilisci Esito

Esito

Approvata v

Esecutivita

Immediatamente Eseguibile v

Votazione

n.b. dal pulsante Anteprima, ¢ sempre possibile visionare la delibera.

Se tutto va bene, cliccare Avanti per passare al binario 4 Verbale

Modifica Dati
@ \\Y O, (3) 5
Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Numerazione

Ordine Del Giorno

0ODG di Giunta Comunale 3 del 05/04/2019 12:00

s

Organo Deliberante

Giunta Comunale v

04/04/2019  Delibera di Giunta prova resp Einaudi Ludovico Approvata
04/04/2019  Delibera di Giunta Prova di delibera sen.. Mattarella Sergio @ Approvata
1 Righe per pagina:20 ~ 1-2di2 righe

Tale sezione non ¢ obbligatoria, si utilizza nel caso in cui si voglia caricare il verbale della seduta, se non
presente andare su Avanti per passare al binario 5 Numerazione.

e-mail address: info@meminformatica.it 7
www.meminformatica.it . |
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Modifica Seduta
© Y () (Y ©
Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Mumeraziane
Ordine Del Giorna
ODG di Giunta Comunale 4 del 08/04/2013 17:00
4
©Organo Deliberante
Giunta Comunale: v
l‘ Numera
08/04/2019 Delibera di Giunta Test1 SATTAVINCENZA = Approvata
oBfoa/z019 Delibera di Giunta Test2 SATTA VINCENZA |'-_‘1 Approvata
1 Righe per pagina:20 - 1-24i2righe
e

Spuntare le voci e cliccare su Numera, verranno numerate nell’ordine presente, qualora si voglia una
numerazione differente, spuntarle singolarmente e cliccare su numera.
Una volta cliccato su Numera comparia il seguente msg:

Conferma

Sicure di woler numerare progressivamente gli att selezionati 7

Annulla

Confermare con ok e attendere il caricamento con la numerazione dell’atto e data.

Modifica Seduta

© © © © ©

Dati Principali Elenco Proposte Esito Verbale Numerazione

Ordine Del Giorno
ODG di Giunta Cemunale 4 del 08/04/2019 17:00

Organo Deliberante
Giunta Comunale v

ﬂ----_ “__ﬂ

08/04/2019  08/04/2019 Delibera di Giunta Test 1 SATTA VINCENZA B | Approvata
2 08/04/2019  08/04/2019 Delibera di Giunta Test 2 SATTA VINCENZA B | Approvata
1 Righe per pagina:20 - 1- 2 di 2 righe

Cliccando su Anteprima, ¢ possibile prendere visione dell’atto, verificare sempre la corretta compilazio-
ne. Cliccare su Salva per confermare il tutto.

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it |
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FIRMA DA PARTE DEL SEGRETARIO E PRESIDENTE

Una volta che le delibere sono numerate, occorre procedere con la firma da parte del Segreatario e Presi-
dente.

I due soggetti accederanno al programma nel menu Atti — Deliberazioni — Delibere da Firmare o Firma
Multipla Delibera nel caso in cui si vogliano firmare piu atti contemporanamente

Atti - Archivio = Tabelie = Configura

X-Work

[ By ot e y e Cambia Livelio

Hesherriaon a Gestione Delibere

Decret Serlite

Ordinznze Ordini del Giorno =
TutE gl Al Esito Dalibere :

g ) i
Fubbiicazian| Mumerazione Dilibere

Tranmissiont Dalibare ds Firmars

M il
' Frma Multipla Delibere
Data Saduta Pubklicazione Delibers
Dal

Comparira la seguente videata con tutti gli atti pronti per la firma da parte del segretario e presidente.

Sia il segertario che il presidente possono prendere visione degli atti prima della firma, selezionandolo e
cliccando su Anteprima

Per procedere con la firma, selezionare le delibere con la spunta e cliccare su Firma Pades:

1

R
[> ﬂ--_ —m-——
:

02/04/2019 7 Delibera di Giunta Test2 Approvata Immeadistamante . DelibaradiGiunta_Originala_7_2015.pdf

0z/o4/2019 | 6 Delibera di Giunta | Test1 Approvata Immedistamente .. | Mo Mo | DeliberadiGiunta_Originale_6_2019.pdf

In basso comparira il seguente messaggio:

Tt Spo L S . daer # Lo
o Cormrive Armiie

Cliccare su Conserva

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it |
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In basso alla pagina si aprira 1’applet di java, cliccare su Conserva, comparira la seguente icona

JavaNetworklLaunc...jn...

Fare doppio click, attendere il download di java, comparira la seguente videata, cliccare su Esegui:

T —C L — ey,

Si desidera eseguire questa applicazione?

y Home: Digital Signature framework
( .

— ] B PA.

= Autore pubblicazione: Dedagroup S.p.A

Posizione: https://cdn.civilianext.it

Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cié potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri I'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.

[ | Mon visualizzare piii questo messaggio per le applicazioni provenienti dall'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza

6 Ulteriori informazioni Annulla

Verra richiesto il codice pin dare ok e attendere la conclusione.

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it [
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CASO IN CUI NON SI FIRMANO LE DELIBERE DA PARTE DEL SEGRETARIO E PRESI-

DENTE

Anche se i due soggetti non procedono con la firma, occorre impostare il documento come pronto per la

pubblicazione.

Accedere a Atti — Deliberazioni — Delibere da Firmare

Ati - Archivio = Tabelie = Configura

A-Work

[ e P ok y e Cambia Livelio

Delibarazioni ' Geastions Delibers

Ordinanze Ordini del Giorno =

Decret Sedute

Tuts gli ALt Ezito Dalibers :

Fubblicazioni Mumierazions Dalibere ;

Trasmiissioni Delibare da Firmare @
Mum. Ll Firma Multipla Delibere Cs
Data Saduta Pubblicazione Delibers

5 - i ) ]

Accedendo compariranno le delibere completate:

== 10 ) I e e
-—n-m—“—

B Settore: Area Finanziaria

Mo No Delibera di Giunta 05/04/2013 prova fuori sacco Approvata

Mo No Delibera di Consiglic r:) 20/03/2019 3 Prova con Tommasine 3 - OGGETTO MODIF... Approvata
= Settore: Area Socic-Culturale

No No Delibera di Giunta & | 08/04/2013 3 Test 1 Approvata

Mo No Delibera di Giunta & 0B/04/2019 7 TestZ Approvata
1 Righe per pagina:10 -

Selezionare la delibera e cliccare su Imposta da pubblicare.

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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1 - 4 di 4 righe
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PUBBLICAZIONE

Una volta che le delibere sono firmate o impostato lo stato di pubblicazione, ¢ possibile procedere con la
pubblicazione.
Accedere a Atti - Deliberazioni — Pubblicazione Delibere

Atti - Archivio = Tabelie = Configura

X-Warkc

e roe ek y e Cambia Livello

Deliberazioni J Gestione Delibere

Ordinanze Ordini del Giorne =

Decret Sedute

Tutsi gli At Esito Delibers I

Fubblicazioni Mumerazione Delibere C

Trasmissioni Delibare da Firmars c;
Mum. Ll Firma Multipla Delibere ]
Ciata Saduta Fubhblicazione Delibers

Cal I,

Accedendo al menu verranno proposte le sole delibere completate e/o pronte per la pubblicazione.
Eseguire un filtro richiamando le sole delibere pronte per la pubblicazione e cliccare su cerca

-] m@m o
Organo Defiberante & Stampa Registro A

Giunta Comunale v

Sottetipo Atto Alto Sottotipo Atto Data Atto
Selezianz Pfﬂllﬂll e

Procedimenta

-

Seleziana v
Area Finanaiaria Delivera | Defibera di Consigiie | & | 07/03/2.- Proposta di indirizzo consig... | Atto pronto perf2 p | Atto pronte perla
Settore
i v =
alerionn # ! 5 Area Socic-Cuiturale | Delibers | Delibera di Giunts @ | 0sfoa/2. 6 | Test1 Atto pronto perfap.. | Fine Flussa
Attivita Correrte * 2019 | 08josfzois & AreaSocio-Culturale | Delibers | Delibera di Giunta & | ogjosfz. 7| Testz Atto pronto per lap_.  Fine Fiusso
Seleziona v 0 7

Stato
e 10 ~ 1-3diZrigha
I:> Atwo promio per |2 pubblicazions T it il shlal

Numero Proposts
Dal &
Mum, Num.

Sulla destra verranno esplose le delibere pronte per la pubblicazione, spuntarle e cliccare su Pubblicazio-
ne Albo.

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it
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Comparira la seguente videata:

Dtat= Inizio
Pubblicaziane
0B/oaf2eng

Oiat= Fine
Pubblicaziones
25/0af 209
Rezponsabiie Pubbicazione
SATTA VINCENZA v
Lifficio Richiedente
Segretario Comunale T

% DOCUMENTI PRODOTTI
] Noma File

= Attee Delibara n6 dal D82 e

E Propasta.pdf x n
! CreliberadiGiunts_Originale & 20719 pdf 4 E
o DeliberadiGiunta_Copia & 20719 pdf x m
5 Atto: Delbera 0.7 del DE/A2073
Propostapd? x E
! DeliberadiGiuma_Originale_7_2015.paf x m
o Celiberadi@unts_Copia 7 2079 pdf x n
1 Righe per pagina:zi - 1:-&di brighe

% ALTRI ALLEGATI

I .

= Atto: Delibera o6 dal 020420745

I Hezioni Europee 2019 _Artivazione pdf

1 Righe per pagina:il - 1-1di1rghe

& Pubblica. | » Chiud

Specificare il Responsabile Pubblicazione, Ufficio Richiedente.

I documenti pronti per la pubblicazione verranno evidentiati con la spunta, cliccando su Allegati € possi-
bile prendere visione di eventuali allegati, se si intende pubblicarli occorre mettere la spunta.

Una volta verificato il tutto cliccare su Pubblica per completare I’iter di pubblicazione.

ATTENZIONE!!!!! E’ sempre cura dell’utente verificare la corretta pubbli-
cazione all’intenro dell’albo del Comune

Vincenza Satta/Matteo Bellu
MEM Informatica Srl
Area Assistenza

e-mail address: info@meminformatica.it
www.meminformatica.it



Pagina 19 di 19

assistenza@meminformatica.it
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